Перечень административных процедур, осуществляемых по заявлениям заинтересованных лиц в Секторе спорта и туризма Быховского райисполкома.

	№ п/п
	Наименование административной процедуры
	Документы и (или сведения, представляемые гражданином при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Ответственный за выполнение АП должностное лицо, тел., кабинет 

	1
	1.1. Принятие решения:
	Рудакова Татьяна Сергеевна, 

главный специалист сектора спорта и туризма райисполкома,

тел. 49-340, каб. №  74, в случае временного отсутствия данные процедуры осуществляет 

Екимов Александр Леонидович,

заведующий сектором спорта и туризма райисполкома,

тел. (802231)72216, каб. №  1

	2
	2.1 Выдача выписки (копии) из трудовой книжки  
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	

	3
	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	

	4
	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	

	5
	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия


	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	

	6
	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	

	
	12.35. Согласование режима работы субъектов туристической деятельности, их филиалов, представительств, иных обособленных подразделений, расположенных вне места нахождения субъектов туристической деятельности
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	

	7
	1.2. Перерасчет платы за некоторые виды коммунальных услуг
	заявление
справка для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг либо иные документы, подтверждающие отсутствие гражданина по основному месту жительства
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	–
	Кузьмина Наталья Николаевна,

бухгалтер  ГУ «Быховский центр финансово-хозяйственного обеспечения», тел.49952,
в случае отсутствия Кузьминой Н.Н..  административные процедуры выполняет 

бухгалтер ГУ «Быховский центр финансово-хозяйственного обеспечения», тел.49952

	8
	2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	-
	

	9
	2.18. Выдача справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	-
	

	10
	2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	-
	

	11
	2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 
	бесплатно
	3 дня со дня обращения
	-
	

	12
	2.35. Выплата пособия (материальной помощи) на погребение
	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь

свидетельство о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована за пределами Республики Беларусь

свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей)

справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся, – в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет
	бесплатно
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	-
	

	13
	2.5. Назначение пособия по беременности и родам
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

листок нетрудоспособности (справка о временной 

нетрудоспособности)


	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы, стипендии, пособия
	-
	

	14
	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

справка о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился в Республике Беларусь 

свидетельство о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился за пределами Республики Беларусь
свидетельства о рождении, смерти детей, в том числе старше 18 лет (представляются на всех детей)

копия решения суда об усыновлении (удочерении) (далее – усыновление) – для семей, усыновивших (удочеривших) (далее – усыновившие) детей

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей (удочерителей) (далее – усыновители), опекунов) или иные документы, подтвержда-ющие их занятость, – в случае необходимости определения места назначения пособия

домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей


	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	-
	


